
　　　 提出書類一覧表
別紙－１

作成時期
提出する
際の必要

部数
提出の根拠 備考

1 － 必ず提出する

現場代理人等通知書 1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

「契約後速やか」に必ず提出する

経歴書 1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

「契約後速やか」に必ず提出する

実務経験証明書 1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

「契約後速やか」に必ず提出する

現場代理人等に必要な資格の写し 1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

「契約後速やか」に必ず提出する

主任技術者等の雇用関係を証明する
書類

1 特記仕様書
専任で主任技術者等を配置する場合のみ
入札以前に3ヵ月以上の雇用関係

請負代金内訳書 1 契約書第3条
必ず提出する
法定福利費を明記する

工程表 1 契約書第3条 「契約後15日以内」に必ず提出する

施工計画書 2 標準仕様書 必ず提出する

実施工程表 3 標準仕様書

必ず提出する
監督職員の指示を受けた場合は週間工程表、月
間工程表、工種別工程表を提出する
（現地工事期間中1部は工事用看板に掲示する）

総合施工計画書 2 標準仕様書 必ず提出する

工種別の施工計画書 2 標準仕様書 大規模で工種が多い工事である場合のみ

安全計画書 2 特記仕様書 必ず提出する

緊急連絡体制 3 特記仕様書
必ず提出する
（現地工事期間中1部は工事用看板に掲示す
る）

温室効果ガス排出ゼロの取組 2 特記仕様書
温室効果ガス排出ゼロの取組を行う場合、提
出する。

粉塵・騒音対策計画書 2 特記仕様書
公園利用者及び周辺住民に支障をきたす恐
れがある場合のみ

施工体制台帳 2 特記仕様書
必ず提出する
（現地工事期間中1部は現場にて保管）

施工体系図 3 特記仕様書
必ず提出する
（現地工事期間中1部は工事用看板に掲示
し、1部は現場にて保管）

再下請通知書 2 －
二次下請負以下の業者がいる場合
（現地工事期間中1部は現場にて保管）

建設業許可について（通知）の写し 2 －
必ず提出する
元請・下請の建設業者を対象とする
（現地工事期間中1部は現場にて保管）

提出書類名

工事着手前

着手届



作業員名簿 2 特記仕様書
必ず提出する
現場代理人、電気保安技術者等を明記
（現地工事期間中1部は現場にて保管）

資格を証明する資料の写し※1 2
特記仕様書
関係法令

必ず提出する
（現地工事期間中1部は現場にて保管）

車両入構許可証申請書 1 特記仕様書 構内への車両の乗入れを行う場合のみ

車検証及び任意保険証の写し 1 － 構内への車両の乗入れを行う場合のみ

施工図等 1 特記仕様書 必ず提出する

普通火災保険加入を証する書類の写し 1 特記仕様書
写し
加入後直ちに提出する

1 特記仕様書
写し
加入後直ちに提出する

労働災害総合保険加入を証する書類の写し 1 特記仕様書
写し
加入後直ちに提出する

1 特記仕様書
写し
加入後直ちに提出する

建設労災補償等加入確認願い 1 特記仕様書 契約後1ヶ月以内に必ず提出する

建設業退職金共済制度の掛金収納書 1 特記仕様書

契約後原則1ヶ月以内（電子申請方式による場合
にあっては契約後原則40日以内）に発注者に提
出する。提出できない事情がある場合は理由を書
面で提出する。

関係官公庁への届出の写し 1
特記仕様書
関係法令

関係官公庁へ届出を行った場合のみ

契約書第7条に規定する届出を確認できる資料 1 契約書第7条の2
社会保険等未加入業者と下請け契約を締結
する場合のみ

建設工事下請通知書 1 契約書第7条 下請契約を行う場合のみ

下請業者の選定について 1 特記仕様書 県外業者と下請契約を行う場合のみ

現場代理人等変更通知書 1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

現場代理人等を変更する場合のみ
主任技術者・監理技術者は建設業法による

経歴書 1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

現場代理人等を変更する場合のみ
主任技術者・監理技術者は建設業法による

実務経験証明書 1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

現場代理人等を変更する場合のみ
主任技術者・監理技術者は建設業法による

現場代理人等に必要な資格の写し※
1

1
契約書第10条
特記仕様書
建設業法

現場代理人等を変更する場合のみ
主任技術者・監理技術者は建設業法による

工事説明書 1 特記仕様書 事業内容等の説明を求められた場合のみ

変更工程表 1 － 工程表を変更する場合のみ

工事打合せ簿 1 － 書面による発議を行う場合のみ

請負業者損害倍書責任保険加入を証する書類
の写し

建設工事保険又は組立保険加入を証する書類
の写し



品質証明書等 1 特記仕様書 必ず提出する

納入仕様書 1 － 品質を証明するために必要な場合のみ

資材承認願い 1 － 品質を証明するために必要な場合のみ

試験成績書 1 － 品質を証明するために必要な場合のみ

材料搬入報告書 1 標準仕様書 材料搬入時必ず提出する

材料確認書 1 契約書第13条 材料確認時必ず提出する

工事材料搬出承諾願 1 契約書第13条
工事現場内に搬入した工事材料を工事現場
外へ搬出する場合のみ

搬出材料一覧表 1 －
工事現場内に搬入した工事材料を工事現場
外へ搬出する場合のみ

確認・立会依頼書 1 契約書第14条
「請求を受けた日から7日以内」
監督職員の請求がある場合のみ

〔材料調合・施工〕通知書 1 契約書第14条
「監督職員が」「7日以内に応じない」とき
監督職員から材料・調合立会いの請求があ
る場合のみ

定期報告書 1 － 監督職員から請求されたとき

工事月報 1 － 監督職員から請求されたとき

工事履行報告書 1 契約書第11条 監督職員から請求されたとき

工事工程表（実施） 1 － 監督職員から請求されたとき

工事日報 1 － 監督職員から請求されたとき

工事写真 1 － 監督職員から請求されたとき

工事の部分使用について 1 契約書第34条 甲より部分使用依頼があった場合のみ

指定部分完成通知書 1 契約書第39条 部分引渡を行う場合のみ

指定部分引渡書 1 契約書第39条 部分引渡を行う場合のみ

請負工事既済部分検査請求書 1 契約書第38条 部分払を行う場合のみ

工事出来高内訳書 1 － 部分払を行う場合のみ

既済部分請求書 1 契約書第38条 部分払を行う場合のみ

施工中



施工条件確認請求書 1 契約書第18条 施工条件と設計図書の相違がある場合のみ

工期延長届 1 契約書第21条 やむを得ず工期が延長する場合

協議開始日通知書 1
契約書第23,24,25,30
条

甲が開始日の決定に応じない場合等のみ

請負代金変更請求書 1 契約書第25条
賃金又は物価の変動により、契約代金に変
更が生じた場合のみ

支給品受領書 1 契約書第15条 支給材料がある場合のみ

支給品清算書 1 契約書第15条 有償の支給材料がある場合のみ

貸与品借用（返納）書 1 契約書第15条 貸与品がある場合のみ

亡失き損報告書 1 契約書第15条 亡失・き損した場合のみ

是正等の措置結果について 1 契約書第12条
「請求を受けた日から10日以内」
甲より是正措置を請求された場合のみ

臨機措置通知書 1 契約書第26条 臨機の措置を実施した場合のみ

天災その他不可抗力による損害通知書 1 契約書第29条 不可抗力による損害があった場合のみ

被災内訳及び内訳確認書 1 － 不可抗力による損害があった場合のみ

天災その他不可抗力による損害額請求書 1 契約書第29条 不可抗力による損害があった場合のみ

工事前金払請求書 1 契約書第35条 前金払いをする場合のみ

認定請求書 1 契約書第35条の2 中間前金払いをする場合のみ

工事中間前金払請求書 1 契約書第35条の2 中間前金払いをする場合のみ

解除通知書 1 契約書第50条 契約を解除する場合のみ

損害賠償請求書 1 契約書第50条 契約を解除に損害がある場合のみ

事故速報（第　報） 1 － 事故が発生した場合のみ

事故等報告書 1 － 事故が発生した場合のみ

修補完了届 1 － 検査時に修補が必要と判断された場合のみ

確認書（かし修補） 1 契約書第45条 かし修補が必要な場合のみ



完成届（かし修補） 1 契約書第45条 かし修補が必要な場合のみ

かし修補引渡書 1 契約書第31条 かし修補が必要な場合のみ

現場発生品調書 1 特記仕様書 現場発生品が発生した場合のみ

基本計画書 1 特記仕様書 工事を中止した場合のみ

設計変更の同意について 1 契約書第24条 設計変更を行う場合のみ

前払金等の不払いに対する工事中止通知書 1 契約書第44条
請求したにも関わらず、甲が支払いをしない
場合のみ

完成通知書 1 契約書第31条 必ず提出する

県産建設資材使用状況報告書（統括） 1 特記仕様書 県産資材を使用した場合のみ

産業廃棄物管理票（マニフェスト） 1 特記仕様書 産業廃棄物が発生した場合のみ

産業廃棄物運搬及び処分委託契約書
の写し

1 特記仕様書 産業廃棄物が発生した場合のみ

許可証の写し 1 特記仕様書 産業廃棄物が発生した場合のみ

完成図書 2 特記仕様書 必ず提出する

工事の記録 2 特記仕様書

必ず提出する
設計図書に定められた施工の確認、後日目視に
よる検査が不可能または容易ではない部分の施
工、総合調整や試験結果、新規入場者教育など

工事の写真 2 特記仕様書

必ず提出する
設計図書に定められた施工の確認、後日目視に
よる検査が不可能または容易ではない部分の施
工、総合調整や試験結果、新規入場者教育など

工事の写真（電子データ） 1 特記仕様書 必ず提出する

完成図 2 標準仕様書 必ず提出する

完成図（電子データ） 1 特記仕様書
必ず提出する
JW-CADデータで提出

保全に関する資料 2 標準仕様書
必ず提出する
機器取扱説明書、機器性能試験成績書、官公署
届出書類、主要機器一覧表、総合調整報告書等

引渡書 1 契約書第31条 必ず提出する

引継書 1 － 引継事項がある場合のみ

引継調書 1 － 引継事項がある場合のみ

請求書 1 契約書第31条 必ず提出する

※1　 ・電気保安技術者…電気保安業務に必要な資格の写し

完成後


